CAMARA DE COMERCIO

SAN JOSE

—

CONSTITUCION DE UNA ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO DE REGIMEN
SOLIDARIO:

¢QUE ES UNA ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO DEL SECTOR SOLIDARIO:

Son entidades sin animo de lucro (ESAL) que se constituyen para realizar actividades que se caracterizan por
la cooperacidon, ayuda mutua, solidaridad y autogestion de sus asociados; estas actividades pueden ser
democraticas y humanisticas, de beneficio particular y general. La solidaridad se plantea como la
responsabilidad compartida para ofrecer bienes y servicios que proporcionen bienestar comun a sus
asociados, a sus familias y a los miembros de la comunidad en general. Su inspeccién, control y vigilancia estd
a cargo de la Superintendencia de la Economia Solidaria. Las entidades sin dnimo de lucro del sector solidario,
son las cooperativas, las instituciones auxiliares del cooperativismo, las pre-cooperativas, los organismos
cooperativos de segundo y tercer grado, los fondos de empleados y las asociaciones mutuales.

NOTA: Tenga en cuenta la Ley 454 de 1998, (modificada parcialmente por la Ley 795 de 2003), la Ley 79 de
1988, Decretos 1480 de 1989, 1481 de 1989, 4588 de 2006, y los numerales 2.2.3 y siguientes de la Circular
002 de 2016 de la Superintendencia de Industria y Comercio.

CARACTERISTICAS DE LAS COOPERATIVAS:

e Para su constitucién se requiere un minimo de 20 asociados, salvo las Cooperativas de Trabajo
Asociado, las cuales pueden constituirse con un minimo de 10 asociados.

e Pueden ser de diferentes clases:

e  Multiactivas: Atiende variadas necesidades de diferentes sectores econdmicos.

e Especializadas: Se dedican a una necesidad especifica en determinado sector de la economia, como
la educacion, el consumo, entre otras.

e Integrales: realizan la produccidn, distribucién y consumo en dos o mas actividades conexas, o
prestan servicios en dichas actividades.

e Cooperativas que realizan actividades financieras y de seguros.

e Cooperativas de ahorro y crédito exclusivamente para sus asociados.

e Cooperativas y precooperativas de Trabajo Asociado: Asocian personas naturales que
simultdneamente son las gestoras de la entidad, contribuyen econdmicamente y aportan trabajo
para el desarrollo de actividades econdmicas, intelectuales o profesionales, con el fin de producir en
comun bienes, ejecutar obras o prestar servicios para satisfacer las necesidades de sus asociados y
de la comunidad.

QUE REQUISITOS DEBE CONTENER EL DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE
UNA INSTITUCION SIN ANIMO DE LUCRO (ESA) DEL SECTOR SOLIDARIO:

Se pueden constituir por Escritura Publica, documento privado o acta. En todo caso el documento debera
contener como minimo lo siguiente:

e El nombre, identificacién y domicilio (Ciudad o Municipio donde desarrolla de manera habitual sus
actividades) de las personas que intervengan como otorgantes y constituyentes. (Decretos 2150 de
1995y 427 de 1996).

e Nombre de la ESAL previo el control de Homonimia que puede realizar por la pagina del Registro
Unico Empresarial y Social (RUES) (www.rues.org.co). Se recomienda buscar por palabra clave. Tenga
en cuenta que si al hacer control de homonimia en los registros mercantil, de entidades sin dnimo de
lucro y del sector solidario, se encuentre inscrita otra con el mismo nombre de la que se quiere
inscribir, no podra inscribir la entidad sin animo de lucro mientras no se cancelen estos registros.
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Recuerde que el tipo de la entidad no sirve como diferenciador para efectos del control de
homonimia.

Clase de persona juridica.

Domicilio (ciudad o municipio) de la entidad que puede o no ser diferente al domicilio de los
constituyentes y debe ser indicado de manera independiente para efectos de determinar la
competencia de la Cdmara de Comercio de san Jose.

Objeto. Es la relacién de los fines a los que se va a dedicar la ESAL, se verificard que no se encuentre
dentro de las actividades exceptuadas previstas en los Decretos 2150 de 1995 y 427 de 1996.
Patrimonio variable e ilimitado y la forma de hacer los aportes. (Es necesario indicar el patrimonio
inicial de la entidad en caso de que lo haya). Se expresa su conformacion y la forma de hacer los
aportes, su pago y su devolucién. Debe establecerse igualmente, un monto minimo de aportes no
reducibles durante la existencia de la cooperativa; reservas y fondos sociales, su finalidad y forma de
utilizacion y el procedimiento para el avaluo de los aportes en especie y en trabajo. Forma de
aplicacidn de los excedentes cooperativos.

Recuerde que cuando se aporten bienes inmuebles al patrimonio de la entidad, es obligatorio elevar
a escritura publica el documento de constitucion, en el cual debe hacerse una descripcidn clara de
cada inmueble que incluye linderos y nimero de matricula inmobiliaria. A la Cdmara de Comercio de
San José se debe acreditar el pago del impuesto de registro, con cualquiera de los siguientes
documentos:

1. Copia del recibo de pago emitido por la Beneficencia de Guaviare, o
2. Certificado de libertad en el que conste la inscripcion de la escritura publica.

La forma de administracién con indicacion de las atribuciones y facultades de quien tenga a su cargo
la administracion y representacion legal.

La periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en los cuales habra de convocarse a reuniones
extraordinarias por cada 6rgano de direccién o administracidn creadas estatutariamente.

La duracidn precisa de la Entidad y las causales de disolucion.

(La vigencia debe ser indefinida para todas las entidades sin animo de lucro del sector solidario, a
excepcion de las Precooperativas cuya vigencia es de 5 afos prorrogables).

La forma de hacer la liquidacion una vez disuelta la entidad.

Las facultades y obligaciones del revisor fiscal, si es del caso. (Excepto en los casos que exista una
norma que establezca lo contrario).

Nombre e identificacién de los administradores y representantes legales.

Aceptaciones de las personas designadas en los cargos de administradores, representantes legales y
revisores fiscales si figura el nombramiento. (Articulo 42 del Decreto 2150 de 1995). En el documento
de constitucidn se debe indicar si las personas designadas aceptaron los cargos de administradores,
representantes legales y revisores fiscales. Ahora bien, si las personas designadas no suscriben el
documento de constitucién debe adjuntarse una carta donde se indique el cargo aceptado, el nUmero
de Identificacion, pais de origen si es pasaporte.

Adjuntar fotocopia del documento de identificacion de las personas designadas como
administradores o revisores fiscales y de los constituyentes.

En el Formulario RUES y en el Anexo 5 para ESAL debera sefialar por lo menos el nombre y clase de
entidad, codigos de actividad, direccidn, teléfono, correo electrdnico, entidad que ejerce vigilancia y
control y datos financieros de la entidad del sector solidario.

NOTA: Tenga en cuenta lo dispuesto en el numeral 2.2.3.2.1 de la Circular 002 de 2016 de la Superintendencia
de Industria y Comercio.

DOCUMENTOS ADICIONALES ANTE LA CAMARA DE COMERCIO:
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1. Allegarse suscrito por todos los asociados fundadores y tener constancia de la aprobacidn de los estatutos
indicando que hacen parte integral del acta si no estan contenidos en el mismo documento de constitucion
(Leyes 79 de 1988 y 454 de 1998, Decretos 2150 de 1995, 427 de 1996 y 019 de 2012).

2. La presentacion de una constancia suscrita por quien ejerza o vaya a ejercer las funciones de representante
legal, en la cual manifiesta haber dado acatamiento a las normas especiales y reglamentarias que regulan a la
Entidad que se constituye.

3. Adjuntar la certificacién de acreditacién de educacién solidaria (Articulo 146 del Decreto 019 de 2012)
deben ser instituciones aprobadas por la Unidad Administrativa especial para entidades solidarias que
contengan el numero de la Resolucién que autoriza.

4. Nombramiento de revisor fiscal, a no ser que cumpla con los requisitos dispuestos en el capitulo VIl de la
Circular Basica Juridica de 2015 expedida por la Superintendencia de Economia Solidaria para exonerarse de
este requisito.

5. Las entidades del sector solidario que manejen, aprovechen o inviertan recursos de asociados o terceros o
que desarrollen cualquier actividad que requiera autorizacion o reconocimiento especial, deberan obtenerlos
y presentarlos previamente, para que proceda la respectiva inscripcidn y registro ante la entidad competente
para tal fin (Numeral 2.2.3.2.1 de la Circular 002 de 2016 de la Superintendencia de Industria y Comercio).
NOTA: Tenga en cuenta lo dispuesto en los numerales 2.2.3.2y 2.2.3.2.1dela

Circular 002 de 2016 de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Recuerde portar su cédula de ciudadania o de extranjeria original vigente cuando nos visite, sera

necesaria para adelantar cualquier tramite.

FORMULARIO UNICO EMPRESARIAL RUES:

El formulario RUES es el formato dispuesto por la Superintendencia de Industria y Comercio con el fin de
adelantar a nivel nacional el proceso de matricula o inscripcién en el Registro Unico Empresarial y Social.

El formulario Registro Unico Empresarial y Social lo puede adquirir en forma impresa en cualquiera de
nuestros puntos de atencion.

La ausencia en la presentacion de los formularios, o la presencia de errores en los mismos constituye causal
de devolucién de la peticién de registro conforme a las instrucciones impartidas en la Circular Unica por la
Superintendencia de Industria y Comercio (SIC).

FORMULARIO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT:

Ingrese al portal www.dian.gov.co, Menu: solicitud de inscripcidon RUT, opcién: Cdmara de Comercio, botdn:
Continuar, se desplegara el formulario del Registro Unico Tributario en blanco para que sea diligenciado.

Si lo desea, puede diligenciar el formulario en diferentes momentos y haciendo clic en el botén guardar de
forma periddica para almacenar la informacién diligenciada hasta el momento y generar el borrador del
formulario para que posteriormente ingrese con el nimero asignado al documento.

De igual forma podra realizar el tramite con ayuda de nuestros asesores en cualquiera de las sedes de la
Camara de Comercio. Recuerde que debe imprimir el formulario una vez este sea generado electrénicamente
en el sitio web de la Dian siguiendo los pasos sefialados anteriormente.

Si se evidencian errores en el diligenciamiento del formulario RUT, se enviara carta informativa indicando que
informacion se omitio diligenciar.

Si encuentra alguna duda sobre el correcto diligenciamiento de cada uno de los formularios, consulte con el
Asesor de la Camara de Comercio de San Jose, quién le guiara.

PAGOS:

El registrd o inscripcidon de la constitucion de una entidad sin animo de lucro causa o genera derechos de
inscripcion y adicionalmente, un impuesto de registro a favor del Departamento del Guaviare.
El no pago de los derechos de inscripcion y/o del impuesto de registro correspondientes impiden el registro.
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NOTA: Recuerde que para la radicacidn de tramites puede consultar la tabla de tarifas dispuestas en el sitio
web de la Entidad www.camarasanjose.org.co (Numeral 1.13, de la Circular 002 de 2016 de la
Superintendencia de Industria y Comercio).

En caso de existir aportes de bienes inmuebles al patrimonio, deberd hacerse una descripcion clara de cada
inmueble que incluya linderos y nimero de matricula inmobiliaria, en estos casos, deberd acreditarse el pago
del impuesto de registro que es liquidado y recaudado en la correspondiente Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos.

SISTEMA DE PREVENCION DE FRAUDES:

Es fundamental para la seguridad de su sociedad mantener actualizada la informacion reportada en los
registros publicos respecto a correos electronicos y teléfonos, de esta manera, podrd recibir las alertas que
genera nuestro sistema advirtiendo sobre la radicacion, inscripcion y devolucion de tramites que modifican la
informacion del registro de su empresa.

Cuando se trate de la inscripcidn de la constituciéon de una empresa o sociedad o de un nombramiento, se
verifica la identidad de cada una de las personas que suscriben el documento en el caso de las constituciones,
asi como de las personas designadas como miembros de drganos de administracidn (representantes legales),
apoderados y érganos de fiscalizacion, a través del sistema de informacion dispuesto para tal fin. (Sistema de
Informacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil - RNEC - para cédulas de ciudadania y Migracion
Colombia para las cédulas de extranjeria).

El tiempo de respuesta para este servicio es de (8) horas habiles contadas a partir de la fecha y hora de la
radicada la solicitud (24 horas desde la radicacidn). En todo caso el tiempo maximo sera de 15 dias habiles
establecido en los articulos 14 y siguientes del CPACA. Si la solicitud ingresa en horario adicional (después de
la 5 P.M de la tarde, los dias sdbados o dia festivo), el tiempo establecido empezara a contar a partir del
siguiente dia habil a las 8:00 am.

RECUERDE QUE LOS DiAS SABADOS NO SON CONSIDERADOS HABILES PARA EL CONTEO DE
LOS TERMINOS DE SU TRAMITE.

Este documento contiene informacién y orientaciones de caracter general sobre algunos aspectos legales aplicables a los
actos y documentos sujetos a inscripcidon en el Registro Publico. El presente texto no suple la normatividad vigente ni
evita la aplicacion de la misma.
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