
LA CAMARA DE
COMERCIO INFORMA

1.Diligenciar el Formulario de Registro Único Empresarial y Social - RUES. Además, en el
evento de querer matricular establecimiento de comercio, deberá diligenciar por cada uno
(si va a matricular varios) el Formulario del Registro Único Empresarial y Social - RUES –
Anexo 1. 
2.Diligenciar Formato Ley 1780, en el caso de cumplir con los requisitos para aplicar a los
beneficios de Ley. 
3.Anexar Formulario del Registro Único Tributario (PRERUT). Tener en cuenta que solo es
válido este formato si tiene impresa la leyenda “PARA TRAMITE EN CAMARA” o
“CERTIFICADO”. Este diligenciamiento deberá hacerlo a través de la página de la DIAN
www.dian.gov.co Adjuntar 
4.Copia de la cedula de ciudadanía. Diligenciar el Formulario Adicional de Registro para
Fines Tributarios y de Control Urbano CAE, que le será entregado junto con los formularios
RUES.

CONSTITUCIONES
2024

CÓMO CREAR TU MATRICULA MERCANTIL.
PERSONA NATURAL

 
Es un individuo que ejerce derecho y cumple obligaciones a título personal. Por regla general
son NO responsables del IVA y responde con todos sus bienes por las obligaciones del
negocio, es decir con los bienes comerciales y personales.
PERSONA NATURAL Si usted ha decidido emprender su empresa o actividad económica de
manera individual y actuando en nombre propio, podrá registrarse como persona natural y para
ello DEBE: 

CONSTITUCION DE PERSONA JURIDICA
Trámites para crear empresas

Define como te quieres inscribir.1.
Para crear empresa lo primero que debes hacer es elegir una de las formas jurídicas para iniciar este camino. Tienes
dos opciones, persona natural o persona jurídica:

Persona natural: Se matriculan como comerciante todas las personas naturales que de manera continua y
permanente realicen cualquier actividad mercantil a nombre propio.
Persona jurídica: Es la figura en la cual una o más personas se obligan a hacer un aporte en dinero, en trabajo o
en otros bienes cuantificables en dinero, para realizar una o varias actividades comerciales con el fin de repartirse
entre sí las utilidades. Puedes crear la empresa de forma individual o con socios, según la figura legal elegida,
pero siempre necesita de un representante legal quien actúa en nombre de la empresa.
Entidad sin ánimo de lucro (Esal): Las Entidades sin Ánimo de Lucro son personas jurídicas, pero a diferencia de
las sociedades tienen como finalidad el beneficio común y están encaminadas a realizar actividades de carácter
altruista o humanitario y no para generar ingresos para quienes la integran. Pueden ser asociaciones y
corporaciones, fundaciones, cooperativas, pre-cooperativas, fondos de empleados y asociaciones mutuales. Ten
presente que los integrantes de estas entidades no son propietarios de la persona jurídica.

IMPORTANTE: ANTES DE SOLICITAR LA MATRÍCULA, EL
COMERCIANTE DEBE INGRESAR A LA PÁGINA WEB
WWW.RUES.COM.CO Y REALIZAR EL PROCESO DE

VERIFICACIÓN DE HOMONIMIA, ESTO ES VERIFICAR QUE SU
NOMBRE Y/O DEL ESTABLECIMIENTO A REGISTRAR NO SE
ENCUENTRE INSCRITO PREVIAMENTE EN ESTA ENTIDAD

Y/O EN OTRA CÁMARA DE COMERCIO DEL PAÍS. ES
NECESARIO QUE LA VERIFICACIÓN SE HAGA POR LOS

CRITERIOS DE RAZON SOCIAL NOMBRE Y POR EL DE RAZON
SOCIAL PALABRA CLAVE. FAVOR SEGUIR LAS

INSTRUCCIONES DADAS EN LA PÁGINA. DE EXISTIR
HOMONIMIA, ES NECESARIO QUE ESCOJA UN NUEVO

NOMBRE O SE LE AGREGUE UN DISTINTIVO AL NOMBRE QUE
SE PRETENDE UTILIZAR. SI ES LA PERSONA NATURAL LA
QUE YA SE ENCUENTRA REGISTRADA EN OTRA CÁMARA

DEL PAÍS, DEBERÁ SOLICITAR PRIMERO SU CANCELACIÓN
ANTE LA CÁMARA DE COMERCIO RESPECTIVA Y

POSTERIORMENTE SOLICITAR SU MATRÍCULA O CAMBIO DE
DOMICILIO A ESTA ENTIDAD.



2024

TEN PRESENTE QUE, SI VAS A REALIZAR
ACTIVIDADES DE TURISMO, DEBES OBTENER
TAMBIÉN TU REGISTRO NACIONAL DE TURISMO
(RNT) O SI DESEAS CONTRATAR CON EL ESTADO,
PUEDES REGÍSTRATE COMO PROPONENTE EN EL
REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP).

2. Verifica la disponibilidad del nombre de tu empresa: por este link https://ruesfront.rues.org.co/
3.Elige la actividad comercial a desarrollar (CIIU):  https://www.vue.gov.co/tramites-y-consultas/consulta-
de-actividad-economica-ciiu
4.   Verifica que cumplas con estos requisitos:

Haber verificado que no exista otra empresa con la misma denominación o razón social con el mismo
nombre (Homonimia).
Haber realizado la Consulta de Uso del Suelo conforme al Plan de Ordenamiento Territorial (P.O.T.)
de la ciudad. Sólo a manera de consulta.
Haber realizado las Consultas correspondientes a la normatividad exigida para: Seguridad Industrial,
Política Ambiental, Normas de Urbanismo y Sanidad.
Verifica si tienes multas: https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

5. Valida si puedes ser beneficiario de la ley de Emprendimiento Juvenil la 1727 para obtener la matrícula
mercantil sin costo.
Los beneficiarios de la Ley de Emprendimiento juvenil (Ley 1780 de 2016) están exentos de pagar la
matrícula y la primera renovación de su matrícula mercantil del comerciante. Estos son los requisitos que
debes cumplir para aplicar a este beneficio

Si te registras como persona natural, debes tener entre 18 y 35 años.
Si te registras como persona jurídica, la empresa debe tener participación de uno o varios socios o
accionistas que tengan entre 18 y 35 años, y representen como mínimo la mitad más una de las
cuotas, acciones o participaciones en que se divide el capital.
La empresa debe contar máximo con 50 trabajadores.
Los activos no pueden superar los 5.000 salarios mínimos mensuales legales vigentes.
Déjalo diligenciado en el formulario RUES y recuerda que siempre debes pagar la matrícula y
renovación del establecimiento de comercio de manera oportuna hasta el 31 de marzo de cada año.

6. Conoce los requisitos para obtener el Registro Único Tributario-RUT:
https://www.dian.gov.co/impuestos/personas/Paginas/Responsabilidades-y-Usuarios-Aduaneros.aspx
7. Descarga y diligencia los formularios RUES que necesitas para estos trámites:
https://camarasanjose.org.co/
8.Inicia el proceso de formalización: Una vez hayas completado los pasos anteriores, puedes comenzar
tu proceso de matrícula o inscripción Esal, puedes hacerlo de forma virtual o asistir a nuestras sedes:
Si realizarás tu registro como persona natural o SAS tienes tres opciones:

A través de la Ventanilla Única Empresarial (VUE): https://www.vue.gov.co/inicio
Radicación virtual de documentos: https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?
cod_camara=57
En las sedes de la Cámara de Comercio: Presenta tu documento elaborado o formulario, teniendo en
cuenta los requisitos de ley y acércate a nuestras sedes para realizar el proceso en los horarios
habituales.

CONSTITUCION DE PERSONA JURIDICA- ESADL
Radicación virtual de documentos: En este canal puedes radicar el documento de constitución previamente
elaborado, con los respectivos requisitos y firmado con reconocimiento de firma ante notario.
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod_camara=57
En las sedes de la Cámara de Comercio: Presenta tu documento elaborado, teniendo en cuenta los requisitos de
ley y acércate a nuestras sedes para realizar el proceso en los horarios habituales.

PAGA TU TRAMITE: REALIZA EL PROCESO DE LIQUIDACIÓN:PAGA TU TRAMITE: REALIZA EL PROCESO DE LIQUIDACIÓN:

EL PAGO DE ESTOS TRÁMITE SE REALIZAN CON BASE EN LASEL PAGO DE ESTOS TRÁMITE SE REALIZAN CON BASE EN LAS
TARIFAS VIGENTESTARIFAS VIGENTES, ESTABLECIDAS POR EL GOBIERNO, ESTABLECIDAS POR EL GOBIERNO

NACIONAL, TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓNNACIONAL, TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACIÓN
REPORTADA EN EL PROCESO DE MATRÍCULA Y LA OPCIÓNREPORTADA EN EL PROCESO DE MATRÍCULA Y LA OPCIÓN

SELECCIONADA PARA TU FORMALIZACIÓN: PERSONA NATURALSELECCIONADA PARA TU FORMALIZACIÓN: PERSONA NATURAL
O JURÍDICA.O JURÍDICA.

--HTTPS://CAMARASANJOSE.ORG.CO/?S=TARIFASHTTPS://CAMARASANJOSE.ORG.CO/?S=TARIFAS
SI TU RADICACIÓN FUE VIRTUAL, PUEDES HACER EL PAGOSI TU RADICACIÓN FUE VIRTUAL, PUEDES HACER EL PAGO

ELECTRÓNICO A TRAVÉS DE PSE O IMPRIMIR EL FORMULARIOELECTRÓNICO A TRAVÉS DE PSE O IMPRIMIR EL FORMULARIO
PARA PAGO Y ACERCARTE A UNA DE LAS SEDES. SI TUPARA PAGO Y ACERCARTE A UNA DE LAS SEDES. SI TU

RADICACIÓN FUE PRESENCIAL, REALIZA EL PAGO EN LASRADICACIÓN FUE PRESENCIAL, REALIZA EL PAGO EN LAS
CAJAS DE LA ENTIDAD.CAJAS DE LA ENTIDAD.

9. DEBES COMPRAR Y REGISTRAR LOS LIBROS DE COMERCIO.

https://www.cccartagena.org.co/registros-publicos/registro-nacional-de-turismo
https://www.cccartagena.org.co/registros-publicos/registro-nacional-de-turismo
https://www.cccartagena.org.co/registros-publicos/registro-unico-de-proponentes
https://ruesfront.rues.org.co/
https://www.vue.gov.co/tramites-y-consultas/consulta-de-actividad-economica-ciiu
https://www.vue.gov.co/tramites-y-consultas/consulta-de-actividad-economica-ciiu
https://camarasanjose.org.co/
https://www.vue.gov.co/inicio
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod_camara=57
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod_camara=57
https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod_camara=57
https://www.cccartagena.org.co/tarifas
https://camarasanjose.org.co/?s=tarifas


11.TRAMITES POSTERIORES AL REGISTRO:

Dirigirse a la DIAN para obtener la resolución de
facturación. 
Deberá realizar la inscripción en el registro local de
impuesto de industria y comercio del respectivo municipio.
Si la sociedad es propietaria de establecimientos de
comercio, debe solicitar la matrícula de cada uno de ellos.
Realizar los trámites de seguridad laboral e industrial, ante:
- Entidades promotoras de salud. - Cajas de compensación
familiar. - Ministerio de la Protección Social.
Si es del caso, solicitar la licencia ambiental ante el EPA.
Permiso de Derechos de autor si la actividad lo requiere.
Certificado de Bomberos.

12.DE CUALQUIER MANERA, USTED DEBERÁ:
Aportar copia del Rut o el formato de responsabilidades tributarias
Aportar el formato declaración desarrollo de actividades de emprendimientos sociales
– articulo 2 ley 2234 de 2022.
Escritura pública o documento privado de constitución y estatutos conforme al tipo
societario seleccionado.
Carta de aceptación de los representantes legales, miembros de junta directiva o
revisores fiscales designados, si es del caso y cuando su aceptación no conste en el
documento de constitución.
Pago de los derechos de matrícula correspondientes, este se efectuará de acuerdo
con unas tarifas establecidas por el Gobierno Nacional, teniendo como base los
activos de la persona natural y aquellos vinculados al establecimiento de comercio.

No olvide:
Verificar la homonimia, es decir, que no exista otra empresa con la misma
denominación, razón social o con el mismo nombre del establecimiento de comercio.
Verificación que no exista una marca igual para los mismos productos o servicios del
empresario, registrada ante la Superintendencia de Industria y Comercio (Consulta de
Marca).
Haber realizado la Consulta de Uso del Suelo conforme al Plan de Ordenamiento
Territorial (P.O.T.) de la ciudad, sólo a manera de consulta. No es obligatorio aportar
los certificados de uso conforme y de bomberos como prerrequisitos para la creación
y constitución de empresa, así como para la apertura del establecimiento de comercio
(ley 232/95 y decreto 2150/95).
En el caso de realizar el registro de su empresa bajo la figura de Persona Jurídica, es
necesario realizar la escritura pública de constitución de la sociedad o documento
privado si la empresa cumple con los requisitos legales del Artículo 22 de la Ley 1014
del 2006 reglamentada por el Decreto 4463 de 2007, como son: Tener una planta de
personal no superior a diez (10) trabajadores o activos totales por valor inferior a
quinientos (500) salarios mínimos mensuales legales vigentes; en caso contrario el
documento privado deberá elevarse a escritura pública.
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PASO A PASO CONSTITUCIÓN DE
ESTABLECIMIENTOS

Documentos a presentar: Para crear establecimiento de comercio, lo
debe crear representante legal o en su efecto darle el poder a alguien, se
necesita copia de la cédula representante legal, el Rut y si es una
jurídica que no está nuestra jurisdicción el certificado de existencia de
Cámara De Comercio:



PASO A PASO CONSTITUCIÓN DE
ESTABLECIMIENTOS
BUSCA SII CAMARA DE COMERCIO:

SELECCIONA CAMARA DE COMERCIO SAN JOSE:

INGRESAR CON LOS USUARIOS REGISTRADOS EN LA PLATAFORMA DEL SII

SALE UNA INFORMACIÓN EN LA PARTE IZQUIERDA, CON VARIAS OPCIONES 

SELECCIONAR CONSULTAS Y TRANSACCIONES



SELECCIONAR TRAMITES REGISTROS PUBLICOS

SELECCIONAR CONTINUAR

SELECCIONAR SOLO ESTABLECIMIENTO

EN ESTA PARTE DILIGENCIAR LOS DATOS DE LA PERSONA NATURAL, ASI
MISMO EN EL TAMAÑO DE EMPRESA SELECCIONAR 



DILIGENCIAR EL DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO 

DILIGENCIAR EL DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO 

SALE ESTA VENTANA DE AVISO, LE DA CERRAR

SEGUIDO, DEBE DE BAJAR HASTA DONDE ENCUENTRE GRABAR FORMULARIOS
Y SELECCIONA

SELECCIONA GENERAR DIRECCIÓN Y DILIGENCIA TODOS LOS CAMPOS QUE SE
ENCUENTRAN EN EL CUADRO ROJO.



DILIGENCIAR LA DIRECCIÓN COMO SE INDICA EN LA IMAGEN Y LE DA CLIC EN
TRASLADAR DIRECCIÓN AL FORMULARIO

CONTINUAR DILIGENCIANDO LOS CAMPOS OBLIGATORIOS

DIGITAR EL CÓDIGO DE LA ACTIVIDAD A DESEMPEÑAR Y LE DA CONTINUAR

SEGUIDO LE SALE UNA VENTANA CON EL CÓDIGO Y LE DA CLIC EN EL
NÚMERO

DE ESTA MANERA PASA AL FORMULARIO, Y ASI MISMO SE COPIA LA
DESCRIPCIÓN DEL CÓDIGO Y SE PASA A COMO ESTA EN LA IMAGEN



CONTINUA BAJANDO Y EN ESTA PARTE DILIGENCIA LOS DATOS SOLICITADOS
COMO SE MUESTRA

TODO DEBE DE QUEDAR DILIGENCIADO COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

SEGUIDAMENTE SALE ESTA VENTANA INDICANDO QUE TODO QUE DO BIEN
RELACIONADO Y LE DAMOS CLIC EN OK

DE ESTA MANERA HA CULMINADO EL PROCESO DE ESTABLECIMIENTO

PASO A PASO CONSTITUCIÓN DE AGENCIA Y
SUCURSAL

Ambas se hacen mediante un acta de asamblea general, no pueden tener el
mismo nombre de la principal, se debe de poner un gerente o una persona
encargada puede ser el mismo representante legal, en el acta debe de ir
especificado con cuánto capital se va a inscribir esa sucursal o agencia,
donde va a estar ubicado, un número de teléfono y un correo electrónico.

AGENCIA:



UBIQUE EN LA PARTE IZQUIERDA, CONSULTAS Y TRANSACCIONES Y LE DA
CLIC

UBIQUE EN SU PLATAFORMA TRAMITES REGISTROS PÚBLICOS Y LE CLIC EN
EL

SEGUIDAMENTE LE SALE UNA PANTALLA, EN CUAL PUEDE IDENTIFICAR EL
TRAMITE A REALIZAR (SUCURSAL, AGENCIA O ESTABLECIMIENTO)

EN ESTE CASO SE ABRIRÁ UNA AGENCIA, EL CUAL COMIENZA CONEL NOMBRE
Y EL TIPO DE ORGANIZACIÓN, AL TERMINAR LE DA CONTINUAR



AUTOMÁTICAMENTE, SALE ESTA VENTANA, EL CUAL ESCOGE LA OPCIÓN
SEGÚN SEA EL CASO SI ES DENTRO DE LA JURISDICCIÓN O FUERA DE LA
JURISDICCIÓN

EN ESTA VENTANA SE DEBE DE DILIGENCIAR EL EXPEDIENTE AFECTADO, ES
DECIR LA MATRICULA DE LA PRINCIPAL

DILIGENCIAR TODOS LOS DATOS DEL DOCUMENTO A REGISTRAR 

DILIGENCIAR TODOS LOS DATOS DEL DOCUMENTO A REGISTRAR 



DEBE DE QUEDAR DE ESTA MANERA, LA FECHA ES LA INDICADA EN EL
DOCUMENTO

EN ESTA PARTE SE DEBE DE ESPECIFICAR QUE ES APERTURA NUEVA

SEGUIDAMENTE SALE EL VALOR Y EL DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIO
COMO SE MUESTRA EN LA SIGUIENTE FIGURA

EN ALGUNOS CASOS SALEN DOS PAGOS COMO SE EVIDENCIA, PERO SE DEBE
DE ELIMINAR EL QUE NO TIENE LOS DATOS DILIGENCIADOS, ES ALGO
NATURAL DE LA PLATAFORMA, POR ESO SE RECOMIENDA OBSERVAR BIEN
LOS VALORES A PAGAR, UNA VEZ ELIMINE PUEDE CONTINUAR



DEBE DE QUEDAR SOLO UN PAGO ASÍ COMO SE REGISTRA EN LA IMAGEN

SEGUIDAMENTE SE DILIGENCIA LOS DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

CONTINUA BAJANDO EN LA PLATAFORMA HASTA ENCONTRAR EL
DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

COMIENZA CON EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS DATOS QUE SOLICITAN



DILIGENCIA LOS DATOS DE LA DIRECCIÓN COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

DEBE DE QUEDAR DILIGENCIADO ASÍ COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

SEGUIDO LE DA DUPLICAR DIRECCIÓN 

DEBE DE AUTORIZAR ENVIAR AL CORREO ELECTRÓNICO Y DILIGENCIAR LOS
DEMÁS CAMPOS



ESCRIBE EL NUMERO DEL CÓDIGO DE LA ACTIVIDAD Y LE DA CLIC EN ENCIMA
DEL CÓDIGO

DEBE DE QUEDAR DE ESTA MANERA, Y ASÍ MISMO ESCOGE LA DESCRIPCIÓN Y
LO ESCRIBE EN EL CUADRO COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

DEBE DE DILIGENCIAR EN INGRESOS ESPERADOS 1, Y DEMÁS INFORMACIÓN
SOLICITADA COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

DEBE DE DILIGENCIAR EN INGRESOS ESPERADOS 1, Y DEMÁS INFORMACIÓN
SOLICITADA COMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN

SUCURSAL
AMBAS SE HACEN MEDIANTE UN ACTA DE ASAMBLEA GENERAL, NO PUEDEN
TENER EL MISMO NOMBRE DE LA PRINCIPAL, SE DEBE DE PONER UN
GERENTE O UNA PERSONA ENCARGADA PUEDE SER EL MISMO
REPRESENTANTE LEGAL, EN EL ACTA DEBE DE IR ESPECIFICADO CON
CUÁNTO CAPITAL SE VA A INSCRIBIR ESA SUCURSAL O AGENCIA, DONDE VA A
ESTAR UBICADO, UN NÚMERO DE TELÉFONO Y UN CORREO ELECTRÓNICO.

SELECCIONES APERTURA SUCURSAL



DILIGENCIE LOS DATOS QUE SOLICITAN EN CADA CELDA Y LE DA CONTINUAR

SELECCIONA APERTURA DE SUCURSAL SEGÚN SEA EL CASO, SI ES DE LA
JURISDICCIÓN O FUERA DE LA JURISDICCIÓN 

DILIGENCIA LOS DATOS DEL EXPEDIENTE PRINCIPAL, ES DECIR DE LA
EMPRESA QUE VA A REGISTRAR UNA SUCURSAL

SE REGISTRA EL DOMICILIO DE LA PRINCIPAL Y ASÍ MISMO EL DOCUMENTO A
RADICAR CON LA INFORMACIÓN COMO SE REGISTRA EN LA IMAGEN



DILIGENCIAR ESTAS CELDAS DEL MISMO MODO

DILIGENCIAR EN ESTA CELDA APERTURA NUEVA SUCURSAL

REVISAR AL IGUAL QUE LOS ANTERIORES EJEMPLOS, QUE SOLO APAREZCA
UN SOLO REGISTRO 

REVISAR AL IGUAL QUE LOS ANTERIORES EJEMPLOS, QUE SOLO APAREZCA
UN SOLO REGISTRO 



DILIGENCIAR LOS DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SUCURSAL

INGRESAMOS GRABAR FORMULARIO PARA EMPEZAR A DILIGENCIAR TODA LA
INFORMACIÓN DE LA SUCURSAL

DILIGENCIAR DEL MISMO MODO EN LOS EJEMPLOS ANTERIORES, LA
DIRECCIÓN DE LA SUCURSAL

DILIGENCIAR DATOS PERTINENTES EN LAS CELDAS COMO SE MUESTRA EN
LA IMAGEN



LE DAMOS DUPLICAR DOMICILIO Y AUTOMÁTICAMENTE PASA LA
INFORMACIÓN 

SELECCIONAR SI AUTORIZO, E INDICAR SI EL LUGAR ES PROPIO O
ARRENDADO

SELECCIONAR CÓDIGO CIIU, DIGITAR EL NUMERO Y DAR CLIC EN EL CÓDIGO,
PARA QUE QUEDE REGISTRADO EN EL FORMULARIO

PASAR EL TEXTO A LA DESCRIPCIÓN DEL CÓDIGO COMO SE MUESTRA 



DILIGENCIAR OS DATOS DE LA EMPRESA PRINCIPAL, TODOS LOS DATOS
COMO SE VISUALIZA EN LA IMAGEN

LE DAMOS CLIC EN GRABAR Y SALE UNA VENTANA DE GRABADO CON ÉXITO,
LE DAMOS CLIC EN OK

REVISAR QUE SOLO SEA UN REGISTRO DE PAGO Y DE ESTA MANERA TERMINA
EL PROCESO


